АДМИНИСТРАЦИЯ РЕЧНОГО  СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

КУМЕНСКОГО РАЙОНА КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 11.11.2015 № 101
п. Речной

Об утверждении Порядка обращения за назначением пенсии за выслугу лет 

лицам, замещавшим должности муниципальной службы Речного сельского поселения и ведения пенсионной документации
     В соответствии с Законом Кировской области от 02.04.2015 № 521-ЗО «О пенсионном обеспечении лиц, замещавших должности муниципальной службы Кировской области», решением Речной сельской Думы от 09.07.2015 № 20/125 «О порядке установления пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим должности муниципальной службы Речного сельского поселения» администрация Речного  сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ:

     1. Утвердить Порядок обращения за назначением пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим должности муниципальной службы Речного сельского поселения, и ведения пенсионной документации. Прилагается.

     2.  Считать утратившими силу:

         постановление  главы администрации Речного сельского поселения          от 19.02.2007 № 9 «О порядке назначения и выплаты пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности муниципальной службы Речного сельского поселения»;

         постановление администрации Речного сельского поселения от 15.10.2009 № 11 «О внесении изменений в постановление главы администрации Речного сельского поселения от 19.02.2007 № 9».

         3. Опубликовать настоящее постановление в Информационном бюллетене Речного сельского поселения.
         4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава администрации

Речного сельского поселения           А.В. Панкратов      
  




                    УТВЕРЖДЕН








  постановлением
 администрации 




                              Речного сельского поселения

                                                                    от 11.11.2015  № 101
ПОРЯДОК

обращения за назначением пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим 

должности муниципальной службы Речного сельского поселения,
 и ведения пенсионной документации


1. Настоящий Порядок обращения за назначением пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим должности муниципальной службы Речного сельского поселения, и ведения пенсионной документации (далее – Порядок) разработан в  соответствии с Законом Кировской области от  02.04.2015 № 521 «О пенсионном обеспечении лиц, замещавших должности муниципальной службы Кировской области» и решением Речной сельской Думы от 09.07.2015 № 20/125 «О порядке установления пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим должности муниципальной службы Речного сельского поселения».

2. Порядок обращения за назначением пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим должности муниципальной службы:


2.1. Лицо, замещавшее должности муниципальной службы при наличии оснований для назначения и выплаты пенсии за выслугу лет подает заявление о назначении пенсии за выслугу лет в кадровую службу администрации Речного сельского поселения согласно прилагаемой формы № 1.


2.2. Обращение за назначением пенсии за выслугу лет может осуществляться в любое время после возникновения права на пенсию.


2.3. К заявлению прилагаются следующие документы:


1) копия трудовой книжки и копии других документов, подтверждающих стаж муниципальной службы;

2) справка органа, осуществляющего назначение и выплату трудовой пенсии по старости (инвалидности), о размере назначенной страховой части трудовой пенсии по старости или пенсии по инвалидности;


3) копия справки медико-социальной экспертной комиссии, для лиц, получающих пенсию по инвалидности;


4) справка о размере среднемесячного заработка (среднемесячного денежного содержания) по должности муниципальной службы за последние 12 полных месяцев муниципальной службы, предшествующих дню ее прекращения либо дню достижения им возраста, дающего право на страховую пенсию, предусмотренную Федеральным законом от 28.12.2013 № 400-ФЗ «О страховых пенсиях»;


5) паспорт или иной документ, удостоверяющий его личность заявитель предъявляет лично;
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6) реквизиты банковского счета или ксерокопию  первого листа сберегательной книжки для перечисления пенсии за выслугу лет.


2.4. Копии документов заверяются кадровой службой администрации района или по месту последней работы.


2.5. Работник кадровой службы администрации поселения обязан зарегистрировать заявление в день его подачи и выдать заявителю расписку о приеме документов.


При поступлении заявления по почте оно регистрируется  специалистом 1-й категории администрации сельского поселения и передается в  тот же день  для дальнейшей регистрации в кадровую службу администрации.  В течение трех дней работник кадровой службы направляет в адрес заявителя уведомление о регистрации поступившего заявления.


2.6. Работник кадровой службы администрации поселения в течение 20 дней со дня регистрации заявления:


1) осуществляет проверку перечисленных в подпункте 2.3. настоящего Порядка документов;


2) готовит проект решения комиссии по назначению пенсии за выслугу лет (далее – Комиссия) и передает все необходимые документы в Комиссию.
2.7. О принятом решении Комиссия в 5-дневный срок со дня его вынесения письменно уведомляет заявителя в соответствии с прилагаемыми формами № 2, 3.


3. Ведение делопроизводства по установлению и выплате пенсии за выслугу лет:


3.1. Для регистрации заявлений лиц, замещавших должности муниципальной службы, о назначении (перерасчете) пенсии за выслугу лет ведется журнал по прилагаемой форме № 4.


3.2. На всех получателей пенсии за выслугу лет заводится личное дело, в которое помещаются следующие виды документов:


1) заявление лица, замещавшего должность  муниципальной службы о назначении ему пенсии за выслугу лет по прилагаемой форме № 1;


2) копия трудовой книжки или копии других документов, подтверждающих стаж муниципальной службы;


3) справка о размере среднемесячного заработка (среднемесячного денежного содержания) лица, замещавшего  должность муниципальной службы, для установления  пенсии за выслугу лет согласно прилагаемой формы № 5;


4) справка-расчет пенсии за выслугу лет согласно прилагаемой формы       № 6;


5) справка органа, осуществляющего назначение и выплату страховой пенсии по старости (инвалидности), о размере назначенной страховой части  по старости или пенсии по инвалидности;


6) копия справки медико-социальной экспертной комиссии, для лиц, получающих пенсию по инвалидности;


7)    решение комиссии по назначению пенсии за выслугу лет по форме № 7.
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3.3. Личные дела получателей пенсии за выслугу лет хранятся в кадровой службе администрации Речного сельского поселения.


Личные дела получателей пенсии за выслугу лет, которым прекращена ее выплата, хранятся в  архиве администрации  Речного сельского поселения в течение 5 лет.

______________

                                                                                                     Форма  №  1











 к Порядку

                                                                
_________________________________________________



       (наименование органа местного самоуправления)



_________________________________________________



                   (должность, Ф.И.О. 



_________________________________________________


                            руководителя органа)





от_______________________________________________






(Ф.И.О.)



_________________________________________________



Домашний адрес _______________________________



_________________________________________________



Телефон   _______________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ


В соответствии со статьей 24 Закона Кировской области от 08.10.2007       № 171-ЗО "О муниципальной службе в Кировской области" и Законом Кировской области от 02.04.2015 № 521-ЗО  "О пенсионном обеспечении лиц, замещавших должности муниципальной службы Кировской области»  прошу  назначить (пересчитать) мне пенсию за выслугу лет к страховой пенсии по старости (инвалидности), назначенной в соответствии с Федеральным законом от 28.12.2013 № 400-ФЗ «О страховых пенсиях», Законом Российской Федерации от 19.04.91 № 1032-1 "О занятости населения в Российской Федерации" 

____________________________________________________________________________

(вид пенсии)

Страховую пенсию по старости (инвалидности) получаю в ____________________________________________________________________________
(наименование органа Пенсионного

_____________________________________________________________________________

 

  фонда Российской Федерации)


При наступлении обстоятельств, влекущих приостановление либо прекращение выплаты пенсии за выслугу лет, обязуюсь сообщить о них в 5-дневный срок в кадровую службу администрации Речного сельского поселения.

"____" _______________20 __года                                _____________________










(подпись)

РАСПИСКА – УВЕДОМЛЕНИЕ

Заявление, справка-расчет и другие документы гр.___________________________________________________________________________

___________________________________________________   в количестве  _______листов

принял  ______________________________________________________________________



              (дата, подпись должностного лица)

                                                                                   Форма  №  2









             к Порядку




                                        _______________________________


                                                            _______________________________

                                                                      _______________________________


                                                                                                       (Ф.И.О.)


                                                                      ____________________________________


                                                                              (почтовый адрес)

УВЕДОМЛЕНИЕ


Уважаемый (ая)_____________________________________________


Администрация Речного  сельского поселения Куменского района сообщает, что на основании решения Комиссии по назначению пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим должности муниципальной службы Речного сельского поселения (протокол от «____» ________   20___   № ____), что с «____» _________ 20 ____  Вам назначена пенсия за выслугу лет в  _______________________________________________________________
_________________________________________________________________


При наступлении обстоятельств, влекущих приостановление либо прекращения выплаты пенсии за выслугу лет, а также при  изменении банковского счета просим в 5-дневный срок сообщить в кадровую службу администрации Речного сельского поселения.

Председатель комиссии       _______________    _____________________ 
                                                   (подпись)                (Фамилия, инициалы)

Секретарь комиссии            _______________     _____________________  

                                                   (подпись)                (Фамилия, инициалы)   






     







                   Форма  №  3










к Порядку









________________________








________________________









________________________



                                                                                                   (Ф.И.О.)









____________________________









____________________________









                  (почтовый адрес)

УВЕДОМЛЕНИЕ


Уважаемый (ая)_____________________________________________


Администрация Речного сельского поселения Куменского района на основании решения Комиссии по назначению пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим должности муниципальной службы Речного сельского поселения (протокол от «____» ________   20___   № ___) сообщает Вам о том, что в связи с увеличением размера денежного содержания (стажа муниципальной службы)  с _____________________ Вам пересчитана пенсия за выслугу лет и составляет _________________________________________________

__________________________________________________рублей ____ коп.


При наступлении обстоятельств, влекущих приостановление либо прекращения выплаты пенсии за выслугу лет, а также при изменении банковского счета просим в 5-дневный срок сообщить в кадровую службу администрации Речного сельского поселения.

Председатель комиссии       _______________    _____________________ 

                                                   (подпись)                (Фамилия, инициалы)

Секретарь комиссии            _______________     _____________________  

                                                   (подпись)                (Фамилия, инициалы)   







  








        Форма № 4
   







                 к Порядку
ЖУРНАЛ

регистрации заявлений лиц, замещавших должности муниципальной 

службы о назначении (перерасчете) пенсии за выслугу лет

	№

п/п
	Ф.И.О.
	Дата подачи заявления
	Список прилагаемых к заявлению документов
	Дата рассмотрения заявления
	Дата отправки уведомления

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	












Форма № 5
                                                                                                     К Порядку

С П Р А В К А

о размере среднемесячного денежного содержания лица, замещавшего 

 должность муниципальной службы Речного сельского поселения,
 для установления пенсии за выслугу лет

Денежное содержание ___________________________________________________________________




 (фамилия, имя, отчество)

Замещавшего должность муниципальной службы ______________________

__________________________________________________________________


                                     (наименование должности)

за период с _______________________ по ___________________________

                          (день, месяц, год)

        (день, месяц, год)


               составляло 

	
	за _____________

месяцев

(руб.,   коп.)
	В месяц

	
	
	процентов
	рублей, 

копеек

	1
	2
	3
	4

	1. Денежное содержание:


	
	
	

	1) Должностной оклад


	
	
	

	2) Надбавки к должностному окладу за:
	
	
	

	а) за работу со сведениями, составляющими государственную тайну
	
	
	

	б) выслугу лет


	
	
	

	в) особые условия муниципальной службы
	
	
	

	3) Премии по результатам работы


	
	
	

	4) Ежемесячное денежное поощрение


	
	
	

	5) За классный чин


	
	
	

	6) Единовременная выплата при предоставлении  ежегодного оплачиваемого отпуска
	
	
	

	7) Материальная помощь


	
	
	

	ИТОГО:


	
	
	

	2. Размер районного коэффициента


	
	
	

	3. Денежное содержание, учитываемое для установления пенсии за выслугу лет 


	
	
	


Глава администрации

Речного сельского поселения___________________________________








(подпись, фамилия, имя, отчество)

Бухгалтер-финансист

специалист 1 категории

администрации поселения                ___________________________________







(подпись, фамилия, имя, отчество)









М.П.

Дата выдачи __________________________



                (число, месяц, год)

 







Форма № 6









к Порядку

В комиссию по установлению пенсии за выслугу лет лицам,
замещавшим 

должности муниципальной службы 

Речного сельского поселения

СПРАВКА - РАСЧЕТ

по состоянию на _______________________20 __ года

на _______________________________________________________
( Ф.И.О.)


1. Периоды муниципальной службы (работы), учитываемые при исчислении стажа муниципальной службы, дающего право на пенсию за выслугу лет

	№ п/п
	№ записи в трудо-вой нижке
	Дата


	Должность 

и  место службы, 

работы
	Пункт и статья Закона области
	Стаж муниципальной службы, принимаемый для исчисления размера  за выслугу лет пенсии

	
	
	год
	месяц
	число
	
	
	лет
	месяцев
	дней

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



2. Размер среднемесячного денежного содержания за расчетный период с ____________20___г. по _____________20___г. составляет ___________ рублей.


3. Размер среднемесячного денежного содержания из расчета _____ должностного оклада с начислением районного коэффициента составляет ____________________рублей.


4. Сумма  страховой части трудовой пенсии по старости, пенсии по инвалидности, пенсии за выслугу лет составляет ______ % месячного денежного содержания.


5. Общий размер пенсии  ________________________________    рублей.


6. Размер пенсии за выслугу лет, исходя из общей суммы среднемесячного денежного содержания и страховой пенсии (пенсии по инвалидности) с_____________ 20 ___г. составляет ____________________

___________________________рублей. 

Глава администрации

Речного сельского поселения
_______________      __________________ 

                                                   (подпись)                 (фамилия, инициалы)                                                                                                      

Бухгалтер-финансист

специалист 1 категории

администрации поселения    _______________       __________________ 
                                                   (подпись)                  (фамилия, инициалы)

                                          М.П.











Форма № 7











к Порядку

АДМИНИСТРАЦИЯ РЕЧНОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

Комиссия по назначению пенсии за выслугу лет лицам,

замещавшим  должности муниципальной службы

Речного сельского поселения

РЕШЕНИЕ

от ______________20__ № _____

О назначении (перерасчете, прекращении,

приостановлении, возобновлении)

пенсии за выслугу лет

__________________________________


(Ф.И.О.)


В соответствии со статьей 24 Закона Кировской области от 08.10.2007        № 171-ЗО "О муниципальной службе Кировской области" и Законом Кировской области от 02.04.2015 № 521-ЗО  "О пенсионном обеспечении лиц, замещавших должности муниципальной службы Кировской области»", решением Речной сельской Думы от 09.07.2015 № 20/125 «О порядке установления пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим должности муниципальной службы Речного сельского поселения» Комиссия РЕШИЛА:

1. Назначить (пересчитать) пенсию за выслугу лет

_____________________________________________ с _____________20 __г




        ( Ф.И.О.)

в сумме _____________________________________________________                                                                                                           ________________________________________________ рублей _______коп.




         (прописью)

2. Отказать в назначении пенсии за выслугу лет (прекратить, приостановить, возобновить) не производить выплату  пенсии за выслугу лет

__________________________________________________________________                                                                                                                                                          




        ( Ф.И.О.)

с _________________20 ____ года в связи __________________________

________________________________________________________________

Председатель комиссии      

Секретарь комиссии  

Члены комиссии

